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1 PREREQUIS

Pour pouvoir utiliser Microsoft Outlook 2003 et configurer le compte de votre
produit Courrier Exchange, vous devrez respecter les conditions suivantes:

e Disposer sur votre ordinateur de I'un des systémes d’exploitation suivants:

0 Microsoft Windows XP (Service Pack 2 ou Service Pack 1 mis a jour avec le
patch 331320 ou ultérieur).

0 Microsoft Windows Server 2003.
¢ Avoir télécharger et installer le logiciel client de courrier Microsoft Outlook 2003.
o Disposez d'une licence avec chaque compte souscrit.

o Vous pouvez télécharger le logiciel client et la licence depuis votre panneau
de contréle.

¢ Avoir un compte en service mis en marche pour votre produit Courrier
Exchange.

2 CONFIGURATION

A présent nous vous expliquons, étape par étape, comment configurer un compte
de messagerie Exchange sur votre logiciel client Outlook 2003:

1. Sélectionnez l'icbne d’Outlook 2003 sur votre bureau, faites un clic droit et
choisissez Propriétés. Dans la fenétre qui apparait, cliquez sur “Afficher les
profils...”.

(Vous pouvez aussi y accéder depuis l'icbne “Courrier” du Panneau de
configuration de Windows).

Configuration de la messagerie - Outlook

Comptes de messagerie

Configurer les comptes de messagerie et les

[ ] annusires [ Comptes de messagerie, .. ]

Fichiers de données

& Modifier les paramétres pour que les Fichiers
Jp Catlook, puissent stocker les messages
électroniques et les documents,

[ Fichiers de données. .. ]

Profils

Configurer des profils ek des fichiers de données [
pour plusieurs comptes de messagerie, En
général, un seul suffit,

Afficher les profils., .. ]

Fermer
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2. Création d’'un nouveau profil, cliquez sur “Ajouter”.

Courrier E]

GEnéral |

Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur

[.ﬁ.jnuter... J [ Supprimer J [ Proprigkés ] [ COpigr...

Lors du démarrage de Microsoft Office Outlook, utiliser ce
{3 Choisir le profil & utiliser

%) Toujours utiliser ce profil

| Ouklonk, W

[ Ok ] [ Anruler appliquer

3. Introduire un nom descriptif pour le profil et cliquez sur Ok.

¢
@ Créer un profil :

Mo du profil ;

|Cn:nurrier_Exn:han-;|e| |
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4. Sur la fenétre Comptes de messagerie, laissez la sélection par défaut (Ajouter
un nouveau compte de messagerie et cliquez sur Suivant.

Comptes de messagerie

Cet Assistant permet de modifier les comptes de messagerie et les annuaires
utilisés par Dutlook.

Messagerie
@ Ajouter un nouveau compte de messagerie

7 Afficher ou modifier les comptes de messagerie existants

Annuaire

73 Ajouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses

73 Afficher ou modifier les annuaires ou les carnets d'adresses existants

< Precedsnt [, auivant = J [ Fermer J
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Sur la fenétre de sélection du type de serveur, choisissez la premiére option
“Microsoft Exchange Server”. Cliquez sur Suivant.

Comptes de messagerie

Type de serveur
Wous pouvez choisiv le bype de serveur utilisé par votre compte de messagerie,

{%)Microsoft Exchange Server

Connexion & un serveur Exchange pour lire les messages, accéder aux dossiers
publics et partager les documents.

I pOP3
Connexion & un serveur de messagerie POPS pour télécharger les messages,
(1 IMaP

Zonnexion & un serveur de messagerie IMAP pour télécharger les messages et
synchroniser les dossiers de boites aux letkres,

{JHTTP

Connexion & un serveur de messagerie HTTP tel que Hotrnail pour Eélécharger les
messages et synchroniser les dossiers de boites aux lettres,

() Types de serveurs supplémentaires
Connexion 4 un autre groupe de travail ou serveur de messagerie tiers,

[<Précédent l[ Suivant = ] [ Annuler
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6. Vous devrez insérer le nom du serveur Exchange et le compte a configurer.
Insérez:

e Microsoft Exchange Server: BEO1

o Nom d'utilisateur: utilisateur@domaine.com (vous devez préciser ici
I'adresse email que vous désirez configurer).

Cliquez sur “Parameétres supplémentaires”.

Comptes de messagerie El

Paramétres d'Exchange Server
Tapez les informations requises pour vous connecker au serveur Exchanoe,

Tapez le nom de l'ordinateur Microsoft Exchange Server, Pour plus dinformations,
consultez 'administrateur systéme,

Microsoft Exchange Server | |BEIZIl [

Ltiliser le mode Exchange mis en cache

Tapez le nom de la boite aux lettres que ladministrateur & configurée pour vous, En
général, le nom de la boite aux lettres correspond & votre nam d'utilisateur,

Mo dutilisatewr : |utlisateur@domaine. com | | wérification du nom

Paramétres supplémentaires. .,

< Précédent ][ Suivant = ] [ Annuler
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7. Une fenétre apparaitra pour la configuration d’accés au serveur Exchange:

Serveur, Microsoft Exchange

eyl | 2+ |_.- ezl | £ | 3 -\.“ i
G@Enéral |.ﬁ.vance || Securite || Connexion || Courrier 4 distance |

Compte Exchange

Tapez le nom que vous voulez donner & ce compte, Par exemple § « Travail = ou « Serveur
Microsoft Exchange =,

:-E!r"-.-'E!IJr' Mictosoft Exchange

Au démarrage
(%) Détecter aukomatiguement: 'tkat de connexion
" Contrler manuellement kat de connexion
Choisir le bype de connexion ad demarrage
Etat de connexion par défaut

e connecter ad ressau

Travaiiler en mao

ars connexion et utiliser une session Acces réseal a distance

I 30 | secondes d'atkente de la réponse du serveur

L OF ][ Annuler ] Applinet
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8. Allez sur I'onglet “Connexion” et cochez la case “Se connecter a la boite aux

lettres Exchange avec HTTP". Ensuite cliquez sur le bouton “Configuration
de proxy Exchange”.

Serveur Microsoft Exchange

| Géneral | Avancé | Sécurité | Connexion !Cu:uurrier & distance |

Connexion

Itiliser ces paramétres pour me connecter & mon serveur
Exchange lors du travail en mode hors connexion

(%) 5e connecter & laide de mon réseau local
) 5e connecter 4 l'aide de ma ligne téléphonique

{1 Se connecter & l'aide de Internet Explarer ou d'un numérateur ters

Modem

Exchange sur Internet

Se connecter 3 la boite aux lettres Exchange avec HTTP

[ Paramétres proxy Exchange.., ]

[ Ik ][ annuler H_ Appliguer ]
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9. Renseignez les données comme celles affichées sur la capture d’écran ci-
dessous et cliquez ensuite sur Ok pour revenir a la fenétre de I'étape 6.

Parametres proxy Exchange

Microsoft Sffice Cutlook peut communiquer avec Microsoft Exchange Server sur Internet en
irmbriguant les appels de procédure distante (RPC) dans les paguets HTTP. Sélectionnez le
protocole et la méthode de wérification de l'identité & utiliser. 5i wous ne savez pas quelles
options choisit, contactez Padminiskrateur de vokre serveur Exchange,

Paramétres de connexion
Litiliser cette URL pour la connexion & ron serveur prosey pour Exchange
htkps: ! !exchangezﬂDS.Fr

necter avec S50 uniquemerit

Buthentifier mutuelement la session lors de la connexion awvec 550
Mom principal du serveur prosey

|_rnsstd:exchang|32003.Fr |

Sur des réseaux rapides, se connecter d'abord avec HTTR, puis se connecter avec TCPJIP

Sur des réseauy lents, se connecter d'abord avec HTTP, puis se connecker avec TCPYIP

Paramétres d'authentification procy

Utiliser cette authentification lors de la connexion & mon serveur proxy pour Exchange

lauthentification de base

10.Cliquez sur Suivant pour que la fenétre de finalisation de la configuration
apparaisse, cliguez sur Terminer.
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11.Le nouveau profil apparaitra dans la fenétre des profils. Si vous désirez que ce
profil soit celui par défaut a chaque fois que vous ouvrez Outlook
(recommandé), sélectionnez alors I'option dans la fenétre des profils “Toujours
utiliser ce profil”. Cliquez sur Ok, pour fermer la fenétre.

Courrier E|

=énéral |

=
X i 1 e . 2 =
@ Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur

[F'.jn:-uter... ] [ Supprimer ] [ Proprigtés ] [ Copiet. ..

Lors du démarrage de Microsaoft Office Outlook, utiliser ce
{7 Chuoisir le profil & utiliser

(%) Toujours utiliser ce profil

[ K, H annuler ][ appliquer ]

12.Une fois votre compte configuré, ouvrez votre logiciel client Outlook 2003. Un
nom d’utilisateur et mot de passe vous seront demandés. Insérez les données
de votre compte de messagerie.

a

Si tout est correct vous aurez alors pu accéder a votre compte sur le serveur
Exchange et vous pourrez donc en utiliser toutes les fonctions de travail.
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