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1 PRE - REQUIS

Afin de pouvoir utiliser Microsoft Outlook 2007 pour configurer le courrier de votre
produit Courrier Exchange, vous devrez:

« Avoir d'installé sur votre ordinateur un de ces systemes d’exploitation:

o Microsoft Windows XP (Service Pack 2 ou Service Pack 1 actualisé avec le
patch 331320 ou supérieur).

o Microsoft Windows Server 2003.
« Avoir téléchargé et installé I'application de courrier Microsoft Outlook 2007.
o Vous disposez d’une licence par comptes souscrits.

o Vous pouvez télécharger |'application client et la licence depuis votre
Panneau de Controéle.

« Avoir un ou plusieurs comptes d’activé pour votre produit Courrier Exchange.

2 CONFIGURATION

Ici nous allons vous expliquer, pas a pas, comment configurer une boite aux lettres
Exchange sur votre application Outlook 2007:

1. Sélectionnez l'icone de Outlook 2007 sur votre bureau, cliquez sur le bouton de
droit et allez dans propriétés. Sur la fenétre qui apparait, “Voir profils”.

(Vous pouvez aussi y accéder depuis l'icone “Courrier” du Panneau de
Configuration de votre PC).

Configuration de la messagerie - Outlook x|

Comptes de messagerie

Caorfigurer les comptes de messagerie et les
S| annuaires.

i Comptes de messagerie,

Fichiers de données

Cwtloak puissent stacker les messages
électroniques et les documents,

ﬁh Modifier les paramétres pour que les fichiers T i — |

Prafils
; g Configurer des prafils et des fichiers de données Afficher les profils. .. |

pour plusieurs comptes de messagerie., En
aénéral, un seul suffit,

Fermer |
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2. Créez un nouveau profil en cliquant sur “Ajouter”.

x
GEnéral |

Les prafils suivants sont installés sur cek ordinatewr

e

Bjouker, ., SUpprimer Proprigtés Copigr, .. |

Lors du démarrage de Microsoft Office Outlook, utiliser ce profil :
" Chaisir l= prafil & utiliser

£~ Toujours utiliser ce profil

outlook, j
(0] 4 I annuler | anpliquer |

3. Ecrivons un nom descriptif pour le nom du profil et cliquer sur OK.

Mouveau profil x|
@ Créer un profil

annuler

Mom du profil §

ICnurrier_exchange|
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4, Sur l'écran Comptes de courrier électronique, laissez la sélection par défaut
(Ajouter un nouveau compte de courrier électronique) et cliquez sur Suivant.

Configuration de la messagerie - Courrier_exchange 5[

Comptes de messagerie

Configurer les comptes de messagerie et les

. = ) i Compkes de messageri
= annuaires, 2

Fichiers de données

& Modifier Ie; parameétres pour que les fichiers Fichiers de donnges. ..
ﬁ Cutlook puissent stocker les messages

électroniques et les documents,

Fetmer |

5. Sur la fenétre de sélection du type de serveur, choisissez |'option “Microsoft
Exchange”. Cliquez sur Suivant.

Ajouter un nouveau compte de messagerie il

Choisir un service de messagerie

- Messagerie Internet
Etablit la connexion & wotre serveur POR, IMAP ou HTTP pour envoyer et recevaoir des messages élechroniques.

{¥ Microsoft Exchange

Se connecker & Microsoft Exchange pour accéder & wotre messagerie, wotre calendrier, vos contacks, wos kélécopies et
Y05 MESsages ¥oraux,

" Autre
Etablit la connexion & un bype de serveur ci-dessous,

Service Cutlook Maobile (messagerie kexte)

< Précedent I Suivant = I Annuler
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6. Il vous sera demandez de saisir le nom du serveur Exchange et du compte a
configurer. Saisissez:

e Microsoft Exchange Server: MBX01

e Nom d'utilisateur: utilisateur@domaine.com (ici vous devez |'adresse
mail que vous souhaitez configurer).

Ajouter un nouveau compte de messagerie il

Paramétres de Microsoft Exchange
Tapez les informations requises pour vous connecker & Microsoft Exchange.

Tapez le nom de wotre serveur Microsoft Exchange. Pour plus d'informations, consultez
l'administrateur swskéme.

Serveur Microsoft Exchange |MBXDI

[w Utiliser le mode Exchange mis en cache

Tapez le nom de la boite aux lettres que 'administrateur a configurée pour wous, En
général, le nom de la boite aux lettres correspond & wotre nom d'utilisateur,

Mom d'utilisateur @ |utiisateur@domaine. com yérification du nom

Farameétres supplémentaires. .. |

{Erécédentl Suivant = I Annuler |

Cliquez sur “Parameétres supplémentaires”.

© 2009 - Copyright Arsys Internet E.U.R.L. 5



N Courrier Exchange
il Configuration de Outlook 2007

7. La fenétre de configuration de I'accés au Serveur Exchange apparaitra:

Microsoft Exchange |

General |.ﬂ.vancé I Securité I Connexion I Courrier & distance I

Compte Exchange

Tapez le nom que wous voulez donner 4 ce compke, Par exemple @ « Travail = ou « Microsoft
Exchange =.

IMiu:ru:usu:uFt Exchange

— AU démarrage

{* Diébecter automatiguement ['état de connexion
i~ Contrdler manuelement '€kat de connesxion
™| Ghoisir e bype de connexion au démarrage

Etat de connexion par défaut

g Se cannecter au reEseat

€ Travailer en mode hors conmexion et ukiliser, une session Acces reseau & diskance

| 3an  secondes d'attente de la réponse du serveur

Ik I annuler appliquer
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8. Allez sur I'onglet "Connexion” et cochez la case “Se connecter a la

Courrier Exchange

Configuration de Outlook 2007

boite aux

lettres Exchange avec HTTP". Ensuite cliquez sur le bouton “Parameétre

proxy Exchange”.

Microsoft Exchange

Enéral I Svance I Sécuriké  CONnexion | Courrier & distance I

Connexion

Ltiliser les paramétres suivants pour établir la connexion & Microsoft Exchange en mode
hors connexion

e connecker 3 ['aide de mon réseau loca
v g k ['zide d local
{” Se connecker 4 l'aide de ma ligne téléphonigue

i~ Se connecter & I'side de Internet Explorer ou d'un numércteur tiers

Maderm

Ltiliser la connexion diaccés réseau a distance

d

Proprietes, ., Ajouter, ., |

Ctlook Anywhere

[¥ =e conmecter & Microsoft Exchange avec HITR

Parameétres proxy Exchange. .. |

k|

(04 I Annuler Appliquer
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9. Complétez les données tels qu’elles apparaissent sur |I'écran suivant et ensuite
cliquez sur OK jusqu’a |'étape 6.

Paramétres proxy Microsoft Exchange ﬂ

Microsoft Office Cutlook peut communiquer avec Microsoft Exchange sur Internet en imbriquant les
appels de procédure diskante (RPC) dans les paquets HTTP, Sélectionnez le pratocale et la méthade
de vérification de lidentité 4 utiliser, Si vous ne savez pas quelles options choisir, contackez
l'administrateur Exchange.

~Paramétres de connexion
Lltiliser cette URL pour la connesxion & mon serveur proxy pour Exchange
hkkps: [ IexchangeZDD?.Fr

¥ Se connecter en utilisant S5L uniquernent

[ Se connecter uniquement aux serveurs proxy donk e certificat comporte ce nom principal

¥ sur des réseaux rapides, se connecter d'abord avec HTTP, puis se connecter avec TCPYIP

¥ Sur des réseauy lents, se connecker d'abord avec HTTR, puis se connecker avec TCP/IP

—Paramétres d'authentification proxy
Itiliser cetke authenkification lors de la connexion & mon serveur proxy pour Exchange

Ik I Annuler

10. Cliquez sur Suivant pour que la fenétre de fin de la configuration apparaisse,
cliquez sur Terminer.
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11.Le nouveau profil apparaitra dans la fenétre des profils. Si vous désirez que ce
profil soit celui par défaut a chaque fois que vous ouvrez Outlook
(recommandé), sélectionnez alors |'option dans la fenétre des profils "Toujours
utiliser ce profil”. Cliquez sur OK, pour fermer la fenétre.

x

Général |

i . . . .
J Les profils suivants sonk installés sur cet ordinateur

Courrier_exchange
outlook,

[~
: Capier, .. |

Lars du démarrage de Micrasaft OFfice Outlaak, ukiliser ce prafil :

Ajouket, ., SuUpprimer

" Choisir le profil & utiliser

£+ Toujours utiliser ce profil

ouklook, j

(0] 4 annuler | appliquer |

12.Une fois votre compte configuré, ouvrez votre logiciel client Outlook 2007. un
nom d’utilisateur et un mot de passe vous seront demandés, insérez les
données de votre compte de messagerie.

Si tout est correct, vous aurez alors pu accéder a votre compte sur le serveur
Exchange et vous pourrez donc en utiliser toutes les fonctions de travail.

© 2009 - Copyright Arsys Internet E.U.R.L. 9



